FICHE DE POSTE STAGIAIRE
RELATIONS PRESSE

Lieu du stage : Association Culturelle de I'été qui organise le festival Aux Heures d’été - festival
des cultures d'ici et d’ailleurs et le festival Les Rendez-vous de I'Erdre - festival de Jazz et Belle
plaisance.

Période de stage : du mois de mars a début septembre 2010
Fonction : assister la responsable des Relations presse
TACHES

¢ Documentation
Collecter des éléments de communication sur les artistes programmés AHE et RVE :
biographies, discographies, sites web officiels, photos haute définition, cd...
Deés avril

¢ Sites internet
Référencer les sites internet musiques : jazz, musiques du monde... / cinéma / sorties
/ loisirs / tourisme... susceptibles d’annoncer nos événements
Transmettre les éléments de communication et/ou enrichir les bases de données
internet (Wik, Conseil régional, Maville...)
A partir de avril

e Dossier de presse
Réalisation des dossiers de presse AHE et RVE : maquette + contenu
Avril — mai : dossier de presse AHE
Juin - juillet : dossier de presse RVE

e Revue de presse
Réalisation et suivi de la revue de presse papier + internet ( ?)
Juillet - aolt

e Accueil public
Coordonner l'accueil du public sur AHE et RVE
Réalisation des programmes de soirée (14 juillet, Heure a deux, Heure du cinég,
Mix'heure) : maquettes + impression
Gestion des équipes d’accueil
Gestion des documents de communication a remettre au public
Collecter les mails du public souhaitant recevoir notre newsletter
Juillet - aolt

CONTACT :

ANAIS HUBERT anais.hubert@ace-nantes.fr

ASSOCIATION CULTURELLE DE L'ETE 33, rue de Strasbourg 44000 NANTES
Tel. 0251 8237 70



